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2024年 9月 

日本サーバス 

日本サーバス会員票作成の手引き 
 このページに会員票の記入例を示し、2～4ページに記入に当たっての「作成の手引き」を示しております。 

記入例 日本サーバス会員票  （黄色い事項は例です） 

 

日本サーバス会員票 (Servas Online (略称 SOL)  初期登録依頼票を含む）    

支部長 記入欄：  支部名                   氏名                         20  年  月  日受理 

 

会員の種類 

（どちらかにレ印） 
[レ]ホスト会員   または  [  ]トラベラー会員 

 姓 FAMILY NAME in capital 名 First name in small 生年 

 

（西暦） 

[男/女] 

会 
 
 
 

員 

氏名（日本語）  富士                          容子               西暦 

1977 

   女   
Name （ローマ字）

字） 

 FUJI                        Yoko              

Home phone :   0921-01-3435               Mobile phone:  090-5367-0198 

0921-01-3435              

Mobile phone :                        
Email :    Fuji-yoko@yahoo.co.jp 

家
族
会
員 

氏名（日本語）    富士    三太郎     続柄 

 夫    

 西暦 

1978 

[男/女] 

 

男 

男 

Name（ローマ字）   FUJI    Santaro    

Mobile phone：    090-5354-0218        Email:   fuji-santa@gmail.com: 

住所（日本語） 〒272-3367    千葉県松戸市霧島町１－２３－７８                                                 

住所(ローマ字,半角英数字)  1-23-78 Kirishima-cho, Matsudo-shi, Chiba-ken  272-3367                                                  

以下は国際サーバス SOLへの初期登録依頼票 

種類（どれかにレ点）：ホスト会員( [レ]HOST； [  ]DAY HOST Only）； [  ]トラベラー会員  

以下全て半角英数字で記入ください。 

登録名 [名]         [姓] 

       Yoko       FUJI 

[[性別m/f]  f     [生年（西暦）]     1977  

[職業]  Teacher 

[トラベラーを受入れ出来ない期間、月日、曜日] 

Sunday 

[事前連絡期限]  7 （days） 

[連絡方法 (次のどれか一つ記入 Email, Phone, 

Write, Email+Phone, Email+Write, 

Write+Phone]   Email+Phone 
[話す言語（家族でまとめて）] English, Spanish 

[電子メール]    fuji-santa@gmail.com             

[自宅の電話]    0921-01-3435            

[携帯番号]    090-5367-0198 

Day Host Only の場合、この欄の記入は必要あ

りません。 

[1泊の受け入れも可能か（Yes/No）] Yes 

[トラベラー受入れ可能最大人数]  2  

[トラベラー性別選択（次のどれか一つ記入 W&M; W 

only; M only; Couple or W; Couple or M）]  W & M 

[家族（親と子）の受入れ（Yes/No）]  Yes 

[単独のユース・トラベラー（１８-２５才）を長期間受入れ

（Yes/No）]  No 

[Host会員でもトラベラーと一緒に過ごす Day Hostが

できますか（Yes/No）]  Yes 

[室内でペットを飼っていますか（Yes/No）]  No 

[都道府県名]   CHIBA   [最も近い都市名]  Matsudo 

[郵便番号]      272-3367     

[自宅住所] 1-23-78 Kirishima-cho, Matsudo-shi, Chiba-ken  
注：詳細な住所を明示したくないなら明示してよい範囲（町まで等）を記入できます。 

[ホスト宅までの道順（最寄りの駅、鉄道、バス路線、経路）]  

Tachibana stn, JR Tokaido line.  Can pick up at stn. 

[興味、趣味]   cooking, painting, cycling                                             

[旅行した国名]  USA, Europe, Canada, Australia, Korea                                               

[長期滞在国（滞在年数）] Belgium (3y) 
[ホストからのメッセージ]（Day Host Only会員は「どのようなDay Host を計画していますか）」 

Non smoker only.  In this neighborhood, there is the 8th century's ruin of the great Temple named 

"Kokubunji". 

Day Host Only会員の場合： Welcome to on-site guide for Yokohama, Kamakura, and Hakone. 

注： トラベラー会員の場合、左列の[ホスト宅までの道順]、右列と最下行の記入は必要ありません。  
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「日本サーバス会員票の作成手引き」 

日本サーバス 

このたびは日本サーバスにご加入いただきありがとうございます。 

 

 ご加入に当たり以下の内容をご一読いただき、1ページの例を参考に別紙の会員票（Word形式）に必要事

項をご記入の後、支部長に提出して下さい。 

 

１．SOLについて 

 この会員票の情報を基に国際サーバスのサーバスオンラインシステム(Servas Online: 略称 SOL)を

ご利用できるように登録手続きを行います。その後、会員は Webページから SOLに入り（ログイン）、自

分の情報を追加、更新することができます。そして、訪問したい国のホスト探しが可能となります。また、

外国からの旅行者は SOL の情報より貴方を探しだし直接の問合せをすることができます。この SOL を

利用して草の根の国際交流がはじまります。 

 

２．SOLへの登録名について 

 日本での会員は家族単位となっており、年会費も家族単位で徴収されております。一方、SOL 利用に

ついて、日本サーバスは SOLへの登録を個人単位（登録名（アカウント）を例えば Yoko FUJI で行う

ことにしています。 

 

３．会員票の提出 

 ご提出は、Word/Excel 形式のファイルの会員票を支部長へ電子メールに添付してお送り下さい。記

載事項が多い場合 2ページになっても差し支えありません。 

 

４．SOLの利用について 

 SOL の利用方法については、貴方の会員票の情報を SOL に入力後、利用についての詳細をメール

でお知らせします。 

 

５．会員票記入方法 

１ページに会員票の記入例を示し、また、２、３、４ページに記入に当たってのガイドラインを示しており

ます。  

なお、この記入例を基に SOL に登録した場合、SOL 画面上の表示はこのファイルの最後の図のよう

に表示されます。 

記入するに当たって、記入欄のカギカッコ[  ]の説明に沿って記入することで会員票は完成しますが、

説明を下記に示します。 

 

記入に当たっての説明 

（１） 日本語は全角、数字は半角でお願いします。可能な人はフォント「MS P ゴシック、10.5pt」でお願いし

ます。スペースが不足の場合には、フォントサイズを小さくしても構いません。 

（２） 会員票の最上段の会員の種類について 

サーバスの会員には、ホスト会員とトラベラー会員の二種類があります。 

ホスト会員は、国内外の認定されたトラベラー（旅行者）を受け入れる意思をもった個人や家族で、また

サーバス・トラベラー（旅行者）になることができます。このホスト会員には、トラベラーが宿泊できる

http://www.servas-japan.org/contents/pub-honbu/guide/kaiinhyou-word.docx
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"HOST"と、宿泊できないが日中、観光案内などの対応ができる"Day Host Only"の区別がありま

す。 

トラベラー会員は、サーバス・トラベラーとしてのみ認定された個人をいい、国内外の認定されたトラベラ

ーを受け入れることはできません。 

 

（３） SOLに入力する情報（会員票の下半分）について 

注： 以下の項目のご記入に当たっては半角英数字でご記入ください。 

１） 第 1列目（左列） 

1行目 

登録名 [名]  [姓] 

個人会員の場合は Yoko FUJI  のように姓については大文字、名は小文字で記入 

[性別 m/f] 会員の性別を男性はm、女性は fを記入 

[生年] 西暦年 

[職業] 職業を記入 

2行目 

[話す言語]  例： English, French, Spanish 

3行目 

[電子メール] SOLに登録する日頃使う電子メールアドレスを入力 

[自宅電話番号]  

[携帯電話番号] 

4行目 

[都道府県名]  TOKYO, OSAKA, KUMAMOTOなどと記入 

[最も近い都市名]  Nerima, Yokohamaなどと記入 

5行目 

[郵便番号]  例： 272-3367  ハイフンを入れて 7ケタの数字 

[自宅住所] 例： 1-23-78 Kirishima-cho, Matsudo-shi, Chiba-ken 272-3367 

注：詳細な住所を明示したくないなら、Kirishima-cho, Matsudo-shi, Chiba-ken 

272-3367 のように番地を入れないのも一つの方法です。しかし、海外のほとんどの

国々の会員は住所を明示しています。 

６行目 

[ホスト宅までの道順（最寄りの駅、鉄道、バス路線、経路）] 

注：トラベラー会員の場合、この欄の記入は必要ありません。 

 

７行目 

[興味、趣味]、[旅行した国名」、[長期滞在国（滞在年数）]、 

８行目 

[ホストからのメッセージ]（Day Host Only会員の場合は「どのようなDay Hostを計画してい

ますか」、を記入して下さい。） 

注：トラベラー会員の場合、この欄の記入は必要ありません。 

 

 

２）第 2列目（右列） 

注：トラベラー会員の場合、2列目（右端の列）の記入は必要ありません。 

1行目の[ トラベラーを受入れ出来ない期間、月日、曜日]  あるならば表示 

2行目 

[事前連絡期限] 何日前までに連絡してほしいか、日数を数字で表示 

[連絡方法（次のどれか一つ記入 Email, Phone, Write, Email+Phone, Email+Write, 

Write+Phone）] 一つを選択入力 

３行目   

注： Day Host Onlyの場合、この欄の記入は必要ありません。 



- 4 - 

 

 

[1泊の受け入れも可能か(Yes/No)] 通常は2泊受入れですが、１泊の受入れについてYes

かNoで表示 

[トラベラー受け入れ可能最大人数] 人数を数字で入力 

[トラベラー性別選択（次のどれか一つ記入 W & M, W only, M only, Couple or W, Couple 

or M ）] どれか一つを入力 

(W: Women;  M:Men) 

[家族（親と子）の受入れ(Yes/No)] 親と子供(18 才以下）の受入れの可能について Yes か

Noを表示 

[単独のユース・トラベラー（18-25 才）を長期間受入れ(Yes/No)] 長期間受け入れ可能につ

いて YesかNoを表示 

[Host会員でもトラベラーと一緒に過ごす Day Hosｔができますか(Yes/No)] YesかNoで

表示 

[室内でペットを飼っているか(Yes/No)] YesかNoで表示下さい。Yesの場合は種類も(dog 

catなど) 

 

6．SOLからの情報出力 
1ページの会員票記入例（富士容子（Yoko FUJI）を基に SOLに登録した場合、SOL画面上の表示

は下図のように表示されます。 

 

            


